SUZUKI

RUBEN MOTOS NIT: 812.005.038-8

LA SUSCRITA PRESENTE LEGAL DE SUZUKI RUBEN MOTOS
CERTIFICA:

Que el (a) sefior (a) MONICA MARCELA VARGAS ESPITIA, Identificado (a) con la cedula de ciudadania
N°1.1112.764.383, laboro en SUZUKI Rubén Motos Riohacha, desde el 10 de mayo de 2013 hasta
el 10 de mayo de 2014, desempaiiando el cargo como ASESORA DE VENTAS, con las siguientes
funciones: atencidn al cliente en una sala de ventas, dar asesoria de los productos, y seguimiento a
todo el proceso de ventas, cobros y facturacién de productos; tiempo durante el cual demostré ser
una persona honesta, trabajadora y con alto grado de responsabilidad en las labores asignadas.

Se expide la presente certificacién a los 16 dias del mes de junio del 2015
ATENTAMENTE:

[y

I
SHIRL MO
Representante legal

DIRECCION: Calle 15 11-70 teléfono: 313 5451027

E-mail: rubenmotosrichacha@gmail.com
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ANDINAS DE LA GUAIJIRA S.A.S
NIT:900621611-1

CERTIFICA

Que la sefiora MONICA MARCELA VARGAS ESPITIA, identificado con cedula de ciudadania
N° 1.112.764.383 expedida en Cartago — Valle del cauca, laboro en la empresa ANDINAS DE LA
GUAJIRA S.A.S., desde el 1 de agosto de 2014 hasta el 31 de diciembre de 2015, prestando sus
servicios profesionales como AUXILIAR CONTABLE, desempeiidndose excelente en su labor, siempre
fue una persona honesta y trabajadora; cumpliendo con las siguientes labores:

e Registro de transacciones

e Elaboracién de informe

e Apoyo en la preparacion de impuestos
e Control de inventario

e Auditoria interna

Se expide el siguiente certificado a solicitud del interesado a los (15) dias del mes de enero de 2016.

Representante legal

DIRECCION: Kra. 22 N° 14-101 CELULAR: (605) 7289670
Email: Andinasdelaguajira@gmail.com
Riohacha- la guajira
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RENACER

NIT: 825.003.080-6

La jefe de la unidad de talento humano

CERTIFICA

Que el sr(a) MONICA MARCEI;A;;VARGAS ESPITIA identificado(a) con No.
1.112.764.383 expedida en Cartago -%iﬁ%dgboro en la CLINICA RENACER,
desde el 1 de febrero de 2016 hastael 1 de f'e?{%wggo de 2019. desempeiiando
el cargo de TESORERIA en el 4rea contable durante todo el periodo laboral
demostrd-ser-una persona seria-y-muy- responsable en-sus-funciones-tales
mo:gplantﬁcar y gestionar Iaﬁlqwdez y el efectivo, gestlona; obhgacnines de

evalaar Y prever nes@s fmancueros tener relaciones con Bancos,
informes financieros. . .

La presente se expide a solicitud de la interesada a los (28) dias del mes de
abril de 2020.

4

/ A~
GDREA jACHE&}SﬂTAREN

Jete de récursos humanos

]

Direccién: calle 142 N. 11-09 teléfonos: (605)7282809-7282840
Email: renacer_rio44@hotmail.com
Riohacha — La guajira
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROGESO: GESTION CONTRACTUAL c:;‘“:; MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE
PROCESOS CONTRACTUALES Versi6n: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE :
APOYO A LA GESTION Fecha: 12 -12 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1602-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MONICA MARCELA

VARGAS ESPITIA
Co@ Ntimero 1602 | . Vigencia: - | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
|Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA
dentificacion: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: MONICA MARCELA VARGAS ESPITIA
dentificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1112764383
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
I"onoraﬁoi mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO ML CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
[Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ID_ependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD1984-
P ; SULA! CONDICI: IONALES:
El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo def presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
: Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP RIOHACHARIOHACHA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 4 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.
13} Plazo: N 2 : - o
J En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa
y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésitof
de elaborar el plan de trabajo, que definiré las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y
prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,
depuracion y foliacion de los documentos. . . - . — SEPNRSPRSp——
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, @gegutando el cumplimiento de los
lineamientos técnicos establecidos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la
entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.
o . v 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion
4) Obligaciones Especificas: documental. Esta actividad, podra ser ajustada segn las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el
cumplimiento de los plazos establecidos.
8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones
{establecidos por la entidad.
10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.
12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.
13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.
Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
15) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 10.301.760)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. ] Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co




WACROPROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL C;’:‘?:; MP - GNCT - PO - 91 -PR - 01
i PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
. % ersion:
Supermtenden cia de PROCESOS CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE ‘ .
A APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12 -2023
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1602-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MONICA MARCELA
VARGAS ESPITIA
|6) CDP: C-1299-0800-8-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
56125 $133.922.880 BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)
Ef valor del contrato se pagara en mensuaiidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de fa SNR.
Paragrafo: El coniralista se obliga a aportar el soporte de pago de los apories comespondientes al sisiema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez
18) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del
mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superi Jencia de Notariado y Registro
h Sisanisibn La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE O QUIEN HAGA SUS
) Supervis VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.
a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
- caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.
10) Cldusula Penal Pecuniaria
b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
e a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se cauﬂh multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplifiiiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se curmplan, ™~ -
b. La imposicion de las multas se haré mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
11) Multas 2011,
‘ ¢. La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las |Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
iCondiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd DIANA MARTINEZ ABOGADO DE CONTRATACION &k
Reviso y aprobo DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACHO .4 (7%
Aprobé transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACIO!
Aprobé transaccionalmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL R e

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06~ 12 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION Y PRORROGA AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1602 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MONICA
MARCELA VARGAS ESPITIA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1112764383

No. 1602 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacién: 16.656.408
Contratista: MONICA MARCELA VARGAS ESPITIA
Identificacién: Cédula de Ciudadania No. 1112764383
. | DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL
Honorarios Mensuales: | o\ ATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y FINANCIERA - DAF_GD
Linea Paa: DAF _GD1984
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con

plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
1) Objeto: presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del

CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil.: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Plazo inicial :

El término de ejecucién del presente contrato sera de:

« El término de ejecucion del presente contrato sera de 4
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.

3) Valor Inicial:

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar.

4) Fecha de Acta de
Inicio

19 de marzo de 2025

5) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio con fecha 20 de junio de 2025, suscrito por DANY LUZ
OROZCO FRANCO, Directora Direccion Administrativa vy
Financiera.

6) Adicién en valor y
Tiempo de la prérroga

Prorroga por 2 meses y adicion por un valor de CINCO
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880)

7) Fundamentos
Legales

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adiciéon
y prérroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

correspondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL e oA i

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS

. : CONTRACTUALES
Notariado y Registro o 35ici6N ¥ PRORROGA CONTRATO DE | Focha: 06 =12 2023
— PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION Y PRORROGA AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1602 DE 2025
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MONICA
MARCELA VARGAS ESPITIA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1112764383

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

‘1) Prérroga:

Prorroga por dos (2) meses a partir del diecinueve (19) de julio de
2025 hasta el dieciocho (18) de septiembre de 2025.

2) Adicién:

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($5.150.880)

3)cdpycrp

La presente adicién se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR
vigencia 2025, asi: CDP No. 56125 de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

Nota: adicionando el crp No. 241725

4)Perfeccionamiento y
Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la
entidad no apruebe la modificacién, no se entenderé legalizada la
adicion y prérroga.

5) Péliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitarda y cargard en la plataforma
transaccional SECOP |lI, punto 2: CONDICIONES, los anexos
modificatorios de la péliza con la cual amparé los riesgos
derivados de la ejecucién del contrato conforme a la adicién y
prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser
por el término de ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: EIl Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL,
igualmente debera cargar en la plataforma SECOP |l la
correspondiente certificacion de afiliacién actualizada, conforme a
la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la
aprobacién del siguiente documento, que no se haya incurso en
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las
disposiciones contenidas en el articulo 127 de la Constitucién
Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007 y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

Revisé: Héctor lvan Suarez B. - Direccién de Contratacio:

Proyectdé: Maria Hernandez — Direccion Contratacion.MJ
ior de Contratacién 4

Revisé y Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Di
Revisé y validé: Dany Luz Orozco - Directora de la Direccion Administrativa y Financleratu. (%
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafeda — Secretario General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogoté D.C., - Colombia
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@ MACROPROCESO: Gestién Contractual g il

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

3 2 PROCESO: Gestioén precontractual, contractual, Versién: 01
Superintendencia de | ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
w— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1602 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MONICA MARCELA VARGAS ESPITIA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.112.764.383

FECHA DE INICIO: 19 de marzo de 2025
FECHA DE TERMINACION: 18 de julio de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 4 meses.

El dia 19 de marzo de 2025 en la ciudad de Riohacha se reunieron CESAR SMITH
MORENO FLORIAN en su calidad de supervisor del contrato y MONICA MARCELA
VARGAS en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 1602 de 2025

Se firma en Riohacha para los fines pertinentes el dia 28 de Marzo de 2025.

/AR,

CESA SMITH MORENO FLORIAN MONICA MARCELA VARGAS ESPITIA
eglstrador Principal (E) C.C. 1.112.764.383

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co



